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註冊與登入帳號



網站首頁

點選這裡來註冊



註冊畫面

可以自訂帳密註冊。

或者點選這裡，用其
他瀏覽器/社群平台帳
號註冊



註冊畫面

這邊我們以google為
範例，示範註冊。



註冊畫面：選擇帳號進行註冊

這邊提醒一下：如果有
google教育版帳號，建議
使用該帳號註冊



註冊成功：進入個人首頁

註冊成功後就會進入您的個人頁面。可以看到所有白板的樣子。
免費版帳號不會限制白板數量，而是限制白板 內物件的數量。



分享檔案連結



點選share

步驟一：點選右上角「 share」鍵



選擇 Access settings

步驟二：畫面顯示分享設定，點選「 Access settings」欄位



步驟三：畫面顯示分享設定，選擇「任何人可使用網址進入」

點選這裡

如果要為你的檔案設定密碼，點選這裡



步驟四：設定密碼

可自行設定密碼，但須依
照網站規定：最少八個字
元，且包含大小寫英語字
母及特殊符號

記得按儲存。



步驟五：分享連結

點選這裡，可複製網址 點選這裡，可複製密碼



步驟六：儲存設定

全部設定完後記得點選「完成」，
才會儲存以上步驟喔



訪客登入與編輯-電腦版



步驟一：以訪客身份登入

點選右邊的「Guest」就能以訪客
身份進入白板，不須註冊登入



步驟二：輸入名稱

輸入一個名字 /暱稱

這裡記得打勾

點選這裡進入



步驟二：輸入名稱

輸入已設定的密碼

點選這裡進入



步驟四：進入白板

登入成功後進入的白板畫面長這樣



訪客登入與編輯-手機版



步驟一：以訪客身份登入

不需登入，點選右方
「guest」訪客身份即可。



步驟二：輸入名稱

輸入一個名字 /
暱稱

這裡記得打勾

點選這裡進入



輸入已設定的密碼

輸入後點選進入檔案

步驟三：輸入密碼



步驟四：進入白板

功能列表在下方



點選後會顯示功能列表
，包含箭頭，畫筆，便利
貼與留言註解

功能列表



點選便利貼後，可拖曳
設定大小。若要在便利
貼裡打字，需選擇下方
功能列的「箭頭」，並點
選「文字」按鈕。
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便利貼功能



若要留言/註解，可至功
能列表點選「connent」
（註解）功能

註解功能



無論登入為帳號或訪客
身份，註解都會顯示撰寫
者的名稱。

註解功能



輸出檔案並轉檔做編輯



點選這裡

步驟一：點選左上角「Board」（白板）

點選這裡，表
示輸出白板
成檔案



步驟二：點選「export board」（輸出白板）

點選上方，將輸
出成圖檔；點選
下方，將輸出成
PDF檔



步驟三：確認PDF輸出並下載成功



步驟四：至轉檔網站上傳剛剛輸出的檔案 （這裡以https://www.ilovepdf.com/zh-tw 示範）

點選上方上傳檔案；或將檔案拖曳到這裡

https://www.ilovepdf.com/zh-tw


步驟五：選擇將檔案輸出成 word檔

這裡會顯示你將上傳的檔案

點選這裡

點選這裡



步驟六：選擇將檔案輸出成 word檔

點選這裡，下載已轉檔的檔案



步驟七：確認已輸出的word檔能編輯

可以看到PDF檔的內容是以圖
檔呈現，但以便利貼來說，可以
編輯便利貼裡的文字內容。



功能列表詳細介紹



一進來檔案的畫面：



這裡顯示目前你使用了
多少物件。請注意：免費
版帳號，一個白板只能
使用100個物件。



按下「手」可拖曳物件



按下「箭頭」可指定物件



按下「橡皮擦」可擦掉筆觸、
刪除便利貼等物件



按下「畫筆」可自由設定筆觸
顏色與粗細來畫畫



按下「螢光筆」可自由設定筆
觸顏色與粗細來high-light



按下「線條」可自由設定線條
方向、粗細



按下「圖形」可自由選取圖形呈現



按下「文字」可自由打字並選取顏
色、粗細、位置



按下「便利貼」可自由使用便利貼打字



按下左上「＋」號：可插入下列功能：檔
案、區塊、模板、 icon⋯⋯



按下左上兩個箭頭：返回與重做



按下左上「粉刷」鍵：複製格式



左下角縮放畫面可看到整個檔案
的佈局，並可放大 /縮小畫面



小鈴鐺：有任何人標
記任務、或留言給你
，小鈴鐺就會通知



任務：有標記你的任
務會顯示在這個欄位



區塊：點選下去，可以
看到整個檔案的不同
區塊，並可點選個區
塊放大檢視。



這一排功能基本上都是
付費版才能使用的⋯⋯



全螢幕顯示白板



隱藏工具列


